Crear cuenta de correo institucional

Estos son los pasos para crear una cuenta institucional en Autogestion.

1. Una vez iniciado sesidn, ir al icono datos personales, ubicado en el margen derecho superior.
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MENU PRINCIPAL

2. Luego de esto, se desplegara otra pantalla, que solicitard una serie de datos para crear la cuenta. Los requisitos
principales son que la clave sea la misma tanto para la cuenta de Autogestion como para el correo electrénico, un
requisito respecto a los caracteres que debe llevar la misma, email alternativo y teléfono movil.

MENU PRINCIPAL > DATOS CUENTA INSTITUCIONAL
Datos para su cuenta INSTITUCIONAL UCC

A continuacién se le solicitardn los datos necesarios para la creacién de su nueva cuenta de corres INSTITUCIONAL UCC, Ia cual deberd utilizar para su

de en el émbite

1. Debe cambiar Ia contrasefa actusl:

Para acceder a tu nueva cuenta, deberas utilizar la misma contrasefa de Autogestion UCC.
Para cumplir con los requerimientos de seguridad es necesario que actualices Ia misma.

Ingresh tu contrasedia actual

Ingress una contrasefia nuevs:

¥ méximao de 12 caracteres
5 (2 QasRE)

scter (por ejempio, “NNIIN" o “ansens’]
consecutivas [par ejempio, “123456° o “abcaet)

Repetila contraseiia nueva

maro (1, 2, 3.
e en maydscula y mindsculs.

2. E-mail alternativo de contacto:
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o Una vez gestionada y aceptada la nueva cuenta, se te informara en tus mensajes de Autogestion.

3. Luego de llenar los datos solicitados, clickeando en el botén azul “Guardar”, aparecera la siguiente informacién.

CUENTA CREADA CON EXITO

4. Luego, accediendo al menu del paso 1, se clickeara en el botén azul “Sincronizar” para que coincidan la clave de
Gmail con la de Autogestion



MENU PRINCIPAL > DATOS CUENTA INSTITUCIONAL

Datos de tu cuenta

Tu cuenta institucional es -ﬂucc..du‘lr‘ fue creada el dia 28-01-2025

Sincronizar Contrasefia de Cuentas Institucional

Esta opcidn te permite sincronizar la contrasefa de la cuenta institucional de e-mail con la misma contrasefia de tu autogestion

SINCRONIZAR

VOLVER



